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Zarzadzenie nr 43/2014
Dyrektora Naczelnego i Artystycznego
Warminsko-Mazurskiej Filharmonii w Olsztynie
z dnia 4 grudnia 2014 roku.

w sprawie wprowadzenia
Instrukeji udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru

Na podstawie art. 96 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r.
poz. 121), w oparciu o zapisy art. 53 i art. 54 Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pdzn. zm.) i rozdziat 1l A. Srodowisko wewnetrzne, pkt 4 Delegowanie
uprawniei Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15,
poz. 84), zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Z dniem 01 stycznia 2015 roku wprowadzam Instrukcje udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru stanowigcg zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W mocy pozostajg udzielone dotychczas pelnomocnictwa wykazane w zatgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia jest Specjalista Kadr i Spraw Socjalnych.

§4

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyre
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Otrzymujg: Zastepca Dyrektora, Gtowny Ksiegowy, Specjalista Kadr i Spraw Socj alnych

Warminsko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie

10-447 Olsztyn, ul. Bartosza Glowackiego 1, tel. +48 89 527 51 75, fax: +48 89 527 23 02
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Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 43/2014
Dyrektora Naczelnego WMF
z dnia 4 grudnia 2014 roku.

Instrukcja udzielania pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru

§1

Instrukcja udzielania pelnomocnictw oraz prowadzenia ich rejestru (dalej — Instrukcja) okredla

zasady postepowania i tryb udzielania petnomocnictw do reprezentowania Warminsko-

Mazurskiej Filharmonii im Feliksa Nowowigjskiego w Olsztynie (dalej - WMF).

Instrukcja wprowadzana jest w celu uregulowania zasad i trybu udzielania petnomocnictw

w WMF realizujgc przepisy w zakresie obowigzkéw jednostek sektora finansow publicznych

i wytyczne Ministerstwa Kultury oraz w celu wypelnienia standardéw kontroli zarzadczej

dotyczacych delegowania uprawnieii.

Wylgcznie Dyrektor Naczelny WMF moze udzielaé pelnomocnictw do reprezentowania WMF,

a w szezegolnoscei do:

1) dokonywania czynno$ci prawnych polegajacych na skladaniu o$wiadczefi woli w imieniu
WMF w zakresie zarzadzania mieniem,

2) zalatwiania spraw w imieniu WMF w ustalonym zakresie,

3) reprezentowania WMF w  postgpowaniach  sadowych,  administracyjnych
lub w postgpowaniach przed innymi organami i urzedami,

4) podpisywania dokumentow,

5) dokonywania czynno$ci innych, niz wymienione w pkt 1)-4).

Pelnomocnictwo upowaznia do dziatania w imieniu WMF w zakresie w nim okre$lonym.

Brak pelnomocnictwa albo przekroczenie zakresu umocowania wywoluje skutki okreslone

w Kodeksie cywilnym.

Petnomocnictwo moze mieé charakter jednorazowy lub upowazniaé do dziatania w okreslonym

czasie, w tym w szczegdlnoéei pelnomocnictwo moze by¢ udzielone na czas petnienia okreslonej

funkcji lub zajmowania okreslonego stanowiska. Pelnomocnictwo moze zostaé odwolane

w kazdym czasie.

W WMF do dokonywania okre$lonych czynnosci lub dokonywania okreslonego rodzaju

czynnosci mogg by¢ ustanowieni pelnomocnicy dzialajacy:

1) samodzielnie albo

2) acznie z drugg upelnomocniong osobg.

Pelnomocnictwo powinno zostaé odwolane w przypadku utraty dalszego uzasadnienia jego

udzielenia.

§2

Dyrektor Naczelny WMF udziela pelnomocnictwa z wiasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek.
Z wnioskiem o udzielenie pelnomocnictwa moze wystapi¢ w zakresie swojego dziatania:

1) Zastepca Dyrektora,

2) Glowny Ksiegowy,

3) kierownik komorki organizacyjnej (z zachowaniem drogi stuzbowej),

4) pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko (z zachowaniem drogi stuzbowej),

zwani dalej indywidualnie ,,wnioskujacymi”.

Whiosek jest sporzadzany zgodnie z wzorem okres$lonym w zataczniku nr 1 do Instrukeji.
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§3

Zaakceptowany wniosek o udzielenie petnomocnictwa przekazywany jest do Specjalisty Kadr

i Spraw Socjalnych celem przygotowania tresci pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo przygotowywane jest wedlug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 2 do Instrukeji

i zawiera co najmniej:

1) date udzielenia,

2) numer pelnomocnictwa,

3) imig i nazwisko pelnomocnika,

4) nazwe stanowiska, jezeli pelnomocnikiem jest pracownik WMF,

5) PESEL pelnomocnika,

6) zakres udzielonego pelnomocnictwa,

7) okres, na jaki wydaje si¢ pelnomocnictwo.

Kontroli petnomocnictw dokonuja, a w razie akceptacji parafuja:

|) Zastepca Dyrektora;

2) Zastepca Dyrektora oraz Gtowny Ksiggowy - jezeli pelnomocnictwo zawiera umocowanie do
zaciggania zobowigzan finansowych.

Pelnomocnictwa podpisuje Dyrektor Naczelny WMF. Dyrektorowi Naczelnemu WMF do

podpisu przedktadane sg 2 (dwa) egzemplarze petnomocnictwa.

§4

Pelnomocnik potwierdza otrzymanie petnomocnictwa na pi$mie, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgeznik nr 3 do Instrukcji.

Udzielone pelnomocnictwa oraz petnomocnictwa odwotane i wygaste ewidencjonuje si¢ w
rejestrze pelnomocnictw, prowadzonym zgodnie z wzorem okreslonym w Zataczniku nr 4 do
Instrukcji. Rejestr prowadzony jest przez Specjalist¢ Kadr i Spraw Socjalnych.

Prowadzacy rejestr przechowuje jeden egzemplarz pelnomocnictwa.

Kopia pelnomocnictwa przekazywana jest do Glownego Ksiggowego.

§5

Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez Dyrektora Naczelnego WMF.
Odwotlanie pelnomocnictwa nastgpuje w tej samej formie, w ktorej zostato udzielone.
Pelnomocnik zobowigzany jest do zwrdcenia oryginatu pelnomocnictwa prowadzacemu rejestr w
przypadku odwolania albo wygasnigcia pelnomocnictwa.

W przypadku wygasnigcia pelnomocnictwa wnioskodawca informuje o tym fakcie prowadzacego
rejestr. W przypadku ustania przyczyny dalszego umocowania osoby, ktorej udzielono
pelnomocnictwa, wnioskodawca informuje o tym fakcie Dyrektora Naczelnego WMF w formie
pisemne;j.

Warmirisko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
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e-mail: filharmonia@filharmonia.olsztyn.pl, www.filharmonia.olsztyn.pl, NIP: 739-05-06-388, REGON: 510983077
Dziatajaca na podstawie wpisu w Ksiedze Rejestrowej RIK nr: 8/1992




-
S .H e
o o i1
Ll i ; ‘f
s I T
Lt bl
NSty IR o conmrsmamensmns r.

WNIOSKUJACY

FILHARMONIA
WARMINSKO-MAZURSKA

Irm. Feliksa Nowowiesklego w Qisziynie

Zatacznik nr 1
do Instrukcji udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru

WNIOSEK O UDZIELENIE PEENOMOCNICTWA

Zwracam si¢ z wnioskiem o nadanie pelnomocnictwa dla:

I | Imig i Nazwisko !1
2 |Stanowisko |

| Data, od ktorej ma by¢
udzielone petnomocnictwo

4 |Okres obowigzywania

‘Nieokreslony *

petnomocnictwa Okreflony, do ¥ .iivivanmmisan
; ! Okreslony, na czas sprawowania funkeji * ...................
: 3 Okreslony, czas zajmowania stanowiska * .................... ,
- !
5 |PESEL |
| |
6 |Seria i numer dowodu '
5 ‘osobistego

7 | Data wydania dowodu
| osobistego

. 8 |Nazwa organu wydajacego

I ‘!_dowéd osobisty ]

* - niepotrzebne skresli¢

w zakresie nastgpujacych dziatan:

9O SOV R iR B

UZASADNIENIE:

Podpis wnioskujacego:

Akceptacja Dyrektora Naczelnego WMF:

Warmirisko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
10-447 Olsztyn, ul, Bartosza Glowackiego 1, tel. +48 89 527 51 75, fax: +48 89 527 23 02
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Dziatajgca na podstawie wpisu w Ksigdze Rejestrowej RIK nr: 8/1992
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Zatacznik nr 2

do Instrukeji udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru

Olsztyn, dnia DD.MM.RRRR
PEENOMOCNICTWO NR ....../RRRR

Dziatajac w imieniu Warminsko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie z
siedzibg: ul. Glowackiego 1, 10-447 Olsztyn, dziatajacej na podstawie wpisu w Ksigdze Rejestrowe;j
RIK nr 8/1992, NIP: 739-050-63-88, REGON: 510983077, (zwanej dalej WMF) na podstawie art. 95 i
101 § 1 Kodeksu Cywilnego

UDZIELAM

Pani / Panu ...

legitymujacej/mu si¢ dowodem osobistym seria ............. NUMET .......ocoeriernnee PESEL: Lo
zatrudnionej/mu w WMF na stanowisku ..............

PEELNOMOCNICTWO DO:

1.SAMODZIELNIE w zakresie:

2, LACZNIE Z Panig/Panem ... coossvinvnrnunmivn w zakresie:

Przy wykonywaniu uprawniefi z niniejszego petnomocnictwa, petnomocnik jest odpowiedzialny za
przestrzeganie przepisOw prawa, zasad pewnosci obrotu i zabezpieczenie intereséw WMEF.

Pelnomocnictwo wygasa w przypadkach okreslonych w art, 101 § 2 Kodeksu cywilnego oraz z
chwilg:

- rozZwigzania umowy o prace,

- odwotania ze stanowiska, z ktérym zwigzane jest pelnomocnictwo,

- odwotania pelnomocnictwa,

- upltywu terminu, na ktory petnomocnictwo zostato udzielone.

Peinomocnik nie jest upowazniony do ustanawiania dalszych petnomocnictw.

Pelnomocnictwo udzielone jest na okres od dnia DD.MM.RRRR do dnia DD.MM.RRRR.

Po wygasnieciu umocowania pelnomocnik zobowigzany jest zwroci¢é mocodawcy dokument
pelnomocnictwa.

W imieniu Warmifisko-Mazurskiej Filharmonii:

Warminsko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie

10-447 Qlsztyn, ul. Bartosza Glowackiego 1, tel. +48 89 527 51 75, fax: +48 89 527 23 02

e-mail: filharmonia@filharmonia.olsztyn.pl, www.filharmonia.olsztyn.pl, NIP: 739-05-06-388, REGON: 510983077
Dziatajaca na podstawie wpisu w Ksigdze Rejestrowe] RIK nr: 8/1992
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Zatacznik nr 3

do Instrukcji udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru

POTWIERDZENIE PRZYJECIA PELNOMOCNICTWA

Y O | S Py

Potwierdzam przyjecie petnomocnictwa nr ......... P (liczba egz. ...) Jednoczes$nie o§wiadczam,
ze znane mi sa przepisy o skutkach prawnych przekroczenia zakresu umocowania okreslonego

pelnomocnictwem.

............. R R T

(podpis)

Warmirnsko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
10-447 Olsztyn, ul. Bartosza Glowackiego 1, tel, +48 89 527 51 75, fax: +48 89 527 23 02

Dziatajaca na podstawie wpisu w Ksigdze Rejestrowej RIK nr: 8/1992
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Zalacznik nr 4
do Instrukcji udzielania pelnomocnictw
oraz prowadzenia ich rejestru

REJESTR PELNOMOCNICTW
Warminsko-Mazurskiej Filharmonii
im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie

Nr pelnomocnictwa

oou;o---c-

onc-iocooo» -cu:‘lc--.c- c-uf’co-co.

Imig i Nazwisko

Stanowisko

Data udzielenia
pelnomocnictwa

Przedmiot
petnomocnictwa

Okres, na jaki
petnomocnictwo zostato
udzielone

Podpis pracownika
prowadzacego rejestr

Data wygasniecia/
odwotlania
pelnomocnictwa

Podpis pracownika
prowadzacego rejestr

Warmirnisko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie

10-447 Olsztyn, ul. Bartosza

Glowackiego 1, tel. +48 89 527 51 75, fax: +48 89 527 23 02

e-mail: filharmonia@filharmonia.olsztyn.pl, www.filharmonia.olsztyn.pl, NIP: 739-05-06-388, REGON: 510983077

Dziatajgca na podstawie wpisu w Ksiedze Rejestrowej RIK nr: 8/1992
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Zalgeznik nr 2 do zarzadzenia nr 43/2014
Dyrektora Naczelnego WMF
z dnia 4 grudnia 2014 roku.
Wykaz pelnomocnictw

Anna Regina Gesicka (Glowny Ksiggowy), petnomocnictwo z dnia 29 sierpnia
2011 roku.

Radca Prawny Bogdan Biedrzycki, Kancelaria Prawnicza Radcy Prawnego
Bogdan Biedrzycki, pelnomocnictwo z dnia 22 czerwea 2012 1.

Maciej Sternicki (Zastepca Dyrektora), pelnomocnictwo z dnia 1 grudnia 2012 roku.

. Beata Szczesna ( Zastgpea Glownego Ksiggowego), petnomocnictwo UPL-1
do podpisywania deklaracji sktadanej za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej z
dnia 3 grudnia 2014 r.
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