Zarzadzenie nr 9/2019
Dyrektora Naczelnego i Artystycznego
Warminsko-Mazurskiej Filharmonii w Olsztynie
z dnia 16 kwietnia 2019 roku.
Tytutl aktu: Regulamin rezerwaciji i korzystania z pokoi goscinnych.

Podstawa prawna:
¢ ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
¢ komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych;
o Statut Warminsko-Mazurskiej Filharmonii w Olsztynie.

Uzasadnienie:
Zarzadzenie wydaje sie w celu uregulowania sposobu udostepniania i korzystania z pokoi
goscinnych.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Wprowadzam Regulamin rezerwacji i korzystania z pokoi goscinnych, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2.Wprowadzam Sposéb ustalania cen udostepniania pokoi goscinnych, ktéry stanowi
zafgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2019 roku.
2.Z dniem 16 kwietnia 2019 roku przestaje obowigzywaé zarzgdzenie nr 48/2014 z dnia 12
grudnia 2014 roku oraz zarzgdzenie nr 1/2019 z dnia 2 stycznia 2019 roku.

Piotr Sutkowski
Dyrektor Naczelny i Artystyczny
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Otrzymuja: zastepca dyrektora, gléwny ksiegowy, kierownicy, specjalista administrator i
samodzielne stanowiska, Ochrona.
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Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 9/2019

Regulamin rezerwaciji i korzystania z pokoi goscinnych

1.Regulamin okresla sposéb rezerwacji i korzystania z pokoi goscinnych (dalej pokoi) w
siedzibie Warminsko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie (dalej
Fitharmonia).
2.Z pokoi na zasadach tymczasowego pobytu moga korzystaé:
1) pracownicy etatowi Filharmonii zamieszkali poza Olsztynem w trakcie
wykonywania pracy w Filharmonii;
2) pozostali pracownicy Filharmonii i inne osoby;
(zwani dalej Gosémi), ktdérzy sg zobowigzani do przestrzegania zapisOw niniejszego
Regulaminu.
3.Pierwszenstwo w rezerwacji pokoju przystuguje artystom (w tym muzykom)
doangazowanym na czas prob i koncertéw Filharmonii.
4 Pracownikiem Filharmonii odpowiedzialnym za rezerwacje, informowaniem o
odptatnosci, fakturowaniem, nadzorowaniem i rozliczaniem pobytu jest specjalista
administrator (dalej administrator).
5.Rezerwacji dokonuje sie na wniosek Gosci w terminie na minimum siedem dni przed
dniem planowanego pobytu mailowo (noclegi@filharmonia.olsztyn.pl) lub telefonicznie
(+48 89 527 51 75 w.332) u administratora.
6.Administrator dokonuje potwierdzenia (lub odmowy) rezerwacji najpézniej do pieciu dni
przed dniem planowanego pobytu.
7.Rezerwagji dla artystow (w tym muzykéw) doangazowanych na czas préb i koncertéw
Filharmonii dokonuje u administratora Biuro Koncertowe lub inspektor.
8.W przypadkach spornych dotyczgcych rezerwacji ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor Filharmonii.
9.0ptaty za korzystanie z pokoju dokonuje sie gotéwka w kasie Filharmonii lub przelewem
na rachunek bankowy na podstawie wystawionej faktury VAT.
10.Pokoje wynajmowane sg na okresy czasu mierzone w dobach noclegowych. Doba
noclegowa trwa od godz. 14:00 do godz. 11:00 dnia nastepnego. Za korzystanie z pokoju
goscinnego za czesS¢ doby, nalezna jest optata jak za catg dobe. Zmiana godzin doby
noclegowej jest mozliwa w uzasadnionych przypadkach decyzjg dyrektora.
11.Wydanie klucza do pokoju i karty magnetycznej nastepuje po okazaniu i spisaniu
dowodu osobistego w pomieszczeniu ochrony. W przypadku odmowy okazania dowodu
osobistego, pracownik ochrony ma prawo odméwi¢ wydania klucza. Potwierdzenie odbioru
klucza jest jednoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z niniejszym regulaminem.
12.Go$¢ ponosi odpowiedzialnos¢ materialing za braki oraz wszelkiego rodzaju
uszkodzenia lub zniszczenia wyposazenia i urzadzen technicznych pokoju powstate z jego
winy badz odwiedzajgcych go oséb.
13.Go$¢ zobowigzany jest do zgtoszenia w dniu zakwaterowania do administratora,
stwierdzonych uszkodzen i brakéw w wyposazeniu pokoju, do ktérego zostata skierowana
w stosunku do spisu inwentarza umieszczonego w pokoju, pod sankcjg odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa w pkt. 12.
14.Za koszty odtworzenia wynikajgce ze zgubienia klucza przez Goscia pobiera sie optate
40,00 zt brutto (z VAT).
15.Za koszty oditworzenia wynikajgce ze zgubienie karty dostepu do budynku przez
Goscia pobiera sie optate 20,00 zt brutto (z VAT).
16.Pomieszczenie gastronomiczne jest przeznaczone dla Gosci i jest dostepne catg dobe.
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17.Na terenie catego budynku Filharmonii (w tym pokoi i pomieszczenia
gastronomicznego) obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw, e-papieroséw,
spozywania alkoholu oraz uzywania narkotykow i innych $rodkéw odurzajacych.

18.Nie przestrzeganie pkt. 17 spowoduje nakaz opuszczenia pokoju goscinnego oraz
strefy wydzielonej Filharmonii ze skutkiem natychmiastowym.

19.0bowiazuje zakaz przetrzymywania zwierzat w pokojach goscinnych.

20.Gos¢ zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych, do
zachowania czystosci i porzadku, witasciwego uzytkowania urzadzen sanitarnych i
kanalizacyjnych oraz do powiadomienia administratora o wszystkich awariach w
uzytkowanym pokoju pod sankcjg odpowiedzialno$ci materialnej za szkody powstate w
wyniku niedopetnienia tego zobowigzania.

21.Ze wzgledu na bezpieczenstwo przeciwpozarowe zabronione jest uzywanie w pokojach
czajnikow, grzatek, kuchenek, grzejnikéw i innych tego typu urzadzen nie bedacych na
wyposazeniu pokoju. Nie dotyczy to tadowarek do telefonéw oraz innych sprzetéw RTV
czy komputeréw.

22.Cisza nocha obowigzuje od godz. 22:00 do godz. 07:00. W tych godzinach zabrania sie
réwniez ¢wiczy¢ na instrumentach muzycznych w pokojach.

23.Przebywanie oséb trzecich w pokojach goscinnych mozliwe jest do godz. 22.00.
24.Zachowanie Gosci oraz os6b trzecich nie powinno zaktécac spokojnego pobytu innych
gosci.

25.Zywnos¢ przechowywana w lodéwce powinna by¢ podpisana. Nie podpisane produkty
ze wzgledow bezpieczenstwa bedg usuwane pod koniec kazdego tygodnia.

26.Podczas pobytu, sprzgtanie pokoi i wymiana recznikbw beda realizowane tylko po
uprzednim zgtoszeniu.

27.Po zakonczeniu pobytu klucz i karte wejSciowg nalezy oddaé ochronie za
pokwitowaniem.

28.Filharmonia nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu utraty pieniedzy lub uszkodzenia
przedmiotéw warto$ciowych pozostawionych w pokoju.

29.Przedmioty pozostawione w pokoju goscinnym przez wyjezdzajgcego Goscia bedg
odestane na jego koszt, na adres przez niego wskazany. W przypadku nie otrzymania
takiej dyspozycji przedmioty bedg przechowywane przez 3 miesigce, a nastepnie zostang
przekazane do biura rzeczy znalezionych.

30.Regulamin korzystania z pokoi goscinnych obowigzuje od dnia 16 kwietnia 2019 roku.

Warmirisko-Mazurska Filharmonia im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
ul. Bartosza Gtowackiego 1, 10-447 Olsztyn, tel. 89 527 51 75, fax 89 527 51 75 wew. 101
sekretariat@fitharmonia.olsztyn.pl, NIP: 739 - 05 - 06 - 388, REGON: 510 98 30 77, RIK: 8/ 1992
Bank PKO Oddziat w Olsztynie nr: 73 1020 3541 0000 5302 0178 1483
www . filharmonia.olsztyn.pl



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 9/2019

Sposéb ustalania cen udostepniania pokoi goscinnych

1.0 odpfatnosci za pokoje goscinne oraz o cenach udostepniania pokoi goscinnych
decyduje dyrektor Filharmonii.

2.Za monitorowanie wysokosci cen najmu pokoi goscinnych w Olsztynie odpowiada
zastepca dyrektora. W przypadku zmiany $rednich wartoci najmu cen pokoi goscinnych
zastepca dyrektora wnioskuje do dyrektora o zmiane cen najmu pokoi gos$cinnych w
Filharmonii.

3.Zmiana obowigzujgcego cennika nastepuje decyzjg dyrektora Filharmonii i nie wymaga
wprowadzania jej zarzadzeniem.

Cennik udostepniania pokoi goscinnych:
1.Z tytutu udostepnienia pokoju goscinnego na jedng dobe noclegowa od jednej osoby
Filharmonia pobiera opfate:
1) w wysokosci: 25,00 ziotych netto + podatek VAT w stawce ustawowej od
pracownikow etatowych Filharmonii (zamieszkatych poza Olsztynem) w trakcie
wykonywania pracy w Filharmonii;
2) w wysokoséci: 60,00 ztotych netto + podatek VAT w stawce ustawowej od oséb
towarzyszacych pracownikom i wspotpracownikom Filharmonii (zamieszkatym poza
Olsztynem) w trakcie wykonywania pracy w Filharmonii;
2.Z tytutu udostepnienia pokoju goscinnego na jedng dobe noclegowa Filharmonia pobiera
optate w wysokosci: 120,00 ziotych netto + podatek VAT w stawce ustawowej od
pozostatych pracownikéw Filharmonii i innych oséb.
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