Zarzadzenie nr 5/2021
Dyrektora Naczelnego i Artystycznego
Warmirisko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
z dnia 29 pazdziernika 2021 roku

Tytut aktu: Regulamin udzielania zaméwieri publicznych, ktére nie podlegaja
przepisom Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwier publicznych

Podstawa prawna:

Statut Warmirisko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie. w zwigzku
z art. 44 ust. 3 i Art. 68 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Art. 2.
1. pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwieri publicznych;

Uzasadnienie:

Zarzadzenie wydaje sie w celu aktualizacji obowigzujgcej procedury wydatkowania $rodkéw
publicznych dla wydatkéw realizowanych ponizej kwoty progu ustalonego w Ustawie z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Wprowadzam Regulamin udzielania zamowieri publicznych, ktére nie podlegaja przepisom
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwieri publicznych.
2.Tres¢ Regulaminu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3.Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Dyrektora.

§2
1.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 8 listopada 2021 roku.
2.Z dniem 8 listopada 2021 roku przestaje obowigzywaé zarzadzenie nr 11/2016 z dnia 29
lutego 2016 roku.

Piotr Sutkowski
Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Otrzymuja: Zastgpca Dyrektora, Gtéwny Ksiggowy, Kierownik Biura Promocji, Kierownik
Biura Koncertowego.

DYREEAT

Prof dr hab. Piotr Sufkowski
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2021

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktore nie podlegaja przepisom Ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

1.Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktére nie podlegaja przepisom Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (dalej - Regulamin) wprowadza sie w
celu ustaleniu sposobu przeprowadzania takich zamowien.

2. W zakresie okreslonym w punkcie 1 Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamoéwien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie ustug: kulturalnych, zwigzanych z realizacjg
ustug przenoszgcych prawa autorskie, ustug prawnych, doradztwa gospodarczego,
ekspertyz, obstugi programéw lub $rodowiska IT.

2.Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych, ktére podlegaja
przepisom Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwier publicznych.

3.Dopuszcza sig mozliwos¢ odstgpienia od stosowania postanowiern niniejszego Regulaminu
w przypadku konieczno$ci pilnego wykonania zamoéwienia lub w sytuacji nadzwyczajnej,
ktérej nie mozna byto przewidzieé. Odstapienie nastepuje na podstawie wniosku
zatwierdzonego przez Dyrektora Naczelnego lub pracownikdédw go zastepujgcych.

4 Zasady udzielania zamoéwien:

1) Zamawiajacy przygotowuije i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia

w sposéb:
a) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;
b) przejrzysty;
¢) proporcjonalny.

2) Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposdb zapewniajacy:
a) najlepszg jako§¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zamodwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje oraz
b) uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektédw spotecznych,
$rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest
mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadéw.

3) Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

5.Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z wyjatkiem zamoéwien do kwoty 10 tysiecy zt
netto, prowadzi si¢ pisemnie lub przy uzyciu $rodkéw komunikagji elektroniczne;.

6.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

7.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dopusci¢ w dokumentach zaméwienia
lub w ogloszeniu o zaméwieniu mozliwos¢ ztozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oferty wstepnej, oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty, oswiadczen Ilub
innych dokumentéw w jednym 2z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zamoéwienie jest udzielane.

8.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze sporzadza¢ dokumenty oraz
dokonywac niektérych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w szczegolnosci
prowadzi¢ negocjacie, w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
migdzynarodowym lub jezyku kraju, w ktérym zaméwienie jest udzielane.

9.Postgpowania sg realizowane poprzez dokonanie przez pracownikéw: rozeznania rynku,
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ustalenia rynkowej ceny, opracowania wymaganych warunkéw do zaméwienia (przysztej
umowy), opracowanie wniosku ze wskazaniem najkorzystniejszej oferty/proponowanych
oferentow.

10.Whnioski zawierajgce opis przedmiotu, warunkéw i terminéw zaméwienia oraz szacowang
wartos¢ wydatku netto lub brutto (gdy nie podlega VAT), po potwierdzeniu u Gtéwnego
Ksiggowego zgodnosci zaméwienia z planem finansowym Filharmonii, sktadane sg przez
pracownika komorki wnioskujacej do Zastepcy Dyrektora, przy uzyciu stuzbowej poczty
elektroniczne;j.

11.W przypadku postgpowar: powyzej kwoty 30 tysiecy ztotych netto (bez VAT) ogtoszenie
zamdwienia nastepuje poprzez:
- jego udostepnienie na BIP
lub
- rozestanie zaproszenia do negocjacji do wybranych potencjalnych wykonawcow lub
- rozestanie zapytania ofertowego.

12.Zastepca Dyrektora po dokonaniu kontroli dokumentacji przesyta wniosek do
zatwierdzenia sposobu postepowania lub wyboru Wykonawcy do Dyrektora Naczelnego.

13.Archiwizowanie dokumentacji z postepowar odbywa sie wedtug przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa.

14. Whnioski powinny by¢ przygotowywane z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym
przeprowadzenie postepowan, przygotowanie umowy i terminowa realizacje zaméwienia.
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