Zarzadzenie nr 4/2023
Dyrektora Naczelnego i Artystycznego
Warminsko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie
Z dnia 30 czerwca 2023 roku

W sprawie zmiany
zarzgdzenia w sprawie ustalenia dokumentacji
opisujacej przyjete do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
poz.120 z péin. zm.) oraz § 7 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Warminsko-Mazurskiej
Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie, zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zwigzku z zawartg z Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim w dniu 30.06.2023 r. Umowg o
dofinansowanie projektu ,,Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminisko-Mazurskiej Filharmonii
im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie” w ramach Osi Priorytetowej 6 — ,,Kultura i dziedzictwo”,
Dziafania 6.1 — ,,Infrastruktura kultury”, Poddziatania 6.1.2 — , Instytucje kultury”, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, na podstawie
art. 152 ustawy o finansach publicznych i § 11 umowy nr RPWM.06.01.02-28-0016/23-00, w
zarzadzeniu nr 5/2019 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Warminsko-Mazurskiej Filharmonii
im. Feliksa Nowowiejskiego w  Olsztynie z dnia 15 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

1) po punkcie 7 dodaje si¢ punkt 7a w brzmieniu:

.»7a. Zasady dotyczace ewidencji, rozliczania i prezentacji $Srodkow otrzymanych na realizacje
projektu: ,,Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa
Nowowiejskiego w Olsztynie” przedstawiono w zatgczniku nr 6.”;

2) dodaje sig¢ Zatacznik nr 6 w brzmieniu okre$lonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Tres¢ niniejszego zarzadzenia podaje sie do wiadomosci wszystkich pracownikéw Dziatu
Ksiggowosci i Pionu Administracyjnego, w szczegd6lnosdcei za posrednictwem korespondenciji
e-mail.
2.  Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujaca od dnia wydania.

Janusz Cieplinski

Dyrektor NaczZy i Al }ﬂ styczny
Ay

! fJanusz Giepliniski
Otrzymuja: Zastepca Dyrektora, Gtowny Ksiggowy. (/ ] P
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 4/2023
Dyrektora Naczelnego i Artystycznego
Warminsko-Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie

z dnia 30 czerwca 2023 roku

Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia

I. Dowody ksiegowe dotyczace projektu: ,,Wsparcie dzialalno$ci kulturalnej Warminsko -

Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie”

1. Dowdd ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim. Dowod spelnia swoja funkcje,

jezeli jest prawidtowo wystawiony, czyli:

a)
b)

c)

d)

posiada swoja nazwe i ewentualnie symbol,

stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem

zawiera co najmniej nast¢gpujgce dane:

e okredlenie wystawcy i wskazanie stron (nazw i adresow) uczestniczacych w operacji
gospodarczej, a w odniesieniu do wewnetrznych operacji- wskazanie uczestniczacych
komorek organizacyjnych,

e date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania (okres trwania) operacji
gospodarczej,

e przedmiot operacji gospodarczej, jego warto$¢ oraz ilosciowe okreslenie- jezeli
istnieje mozliwos¢ pomiaru w jednostkach naturalnych

e wlasnoreczny podpis osoby odpowiedzialnej za udokumentowanie operacji
gospodarczej,

jest sprawdzony pod wzglgdem:

e merytorycznym (legalnosci, celowosci i gospodarczego uzasadnienia operacji),

e zgodnosci z ustawg o zamdowieniach publicznych,

e formalno-rachunkowym (nie zawiera bledow rachunkowych),

oznaczony jest numerem okres§lajacym powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi

dokonanymi na jego podstawie w dzienniku i ksiedze gléwnej i zakwalifikowany do

ujecia w ksiegach rachunkowych.

2. Dokumentami dotyczgcymi zakupu towardw 1 ustug sa:

e faktura VAT — oryginal,
e faktura korygujaca — oryginal,




o0

e rachunek — oryginat,
¢ nota korygujgca — oryginal,

e pro forma dowodu zakupu — oryginal — wezwanie do zaplaty,

Za dowdd ksiegowy, bedacy podstawa zapiséw ksiggowych uwaza si¢ takze:

e polecenie ksiggowania wystawione przez Warminsko - Mazurskg Filharmonie dla
udokumentowania niektérych operacji i zdarzen gospodarczych wystepujacych w
projekcie: ,, Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im.
Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie™,

e zestawienic dowodow ksiegowych, sporzadzone w celu dokonania w ksiegach
rachunkowych ksi¢gowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych o
jednakowym charakterze.

Jezeli jedng operacj¢ zakupu dokumentuje wigcej niz jeden egzemplarz dowodu, oryginal
stanowi podstawe do dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych. Kopia podlega odestaniu do
kontrahenta.

W przypadku dokumentéw zewngtrznych wlasnych wystawionych przez ~ Warminsko -
Mazurska Filharmoni¢ oryginal zostaje wystany do kontrahenta, a kopia stanowi podstawe
zapisu w ksiegach rachunkowych.

Do ksigg rachunkowych miesigca nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazda operacje
gospodarcza, ktora nastapita w tym miesigcu.

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarcze;j:

e Zewngtrzne obce- otrzymane od kontrahentow,

e Zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

e Wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz Warminsko — Mazurskiej Filharmonii.
Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentujg, kompletne oraz wolne od bledow rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek. Bledy
w dowodach zrodtowych zewngtrznych obcych i wlasnych mozna korygowa¢ jedynie przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie.

Dowody ksiegowe, dokumentacje dotyczaca przyjetych zasad rachunkowosci,
ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe powstate w zwigzku z
realizacjg projektu ,,Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im.

Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie” nalezy przechowywac¢ siedzibie Warminisko - Mazurskiej



Filharmonii w formie oryginatow.
9. Udostepnienie danych, dowodow ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentoéw
zakresu projektu albo ich czesci moze mieé¢ miejsce w siedzibie Warminsko — Mazurskie]

Filharmonii po uzyskaniu zgody Dyrektora.

II. Zakladowy Plan Kont dla projektu: Wsparcie dzialalnosci kulturalnej Warminsko-

Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie”

1. Dowdd ksiegowy podlega zaksiggowaniu po dokonaniu dekretacji.

2. Dekretacja to ogdt czynnosci zwiazanych z przygotowaniem dokumentow ksiegowych do
ksiegowania, wydaniem dyspozycji co do sposobu ich ksiggowania 1 pisemnym
potwierdzeniem jej wykonania.

3. Dekretacja obejmuje nastepujace etapy:

e segregacja dokumentow,
e sprawdzenie prawidlowosci dokumentdéw, polega na ustaleniu, czy sa one podpisane na
dowod skontrolowania przez osobe odpowiedzialng za dany odcinek dziatalno$ci instytucji.
W wypadku stwierdzenia braku podpisu, nalezy dowod zwréci¢ do wlasciwej komorki w
celu uzupelnienia,
o wlasciwa dekretacja (oznaczenie sposobu ksiggowania):
- nadanie dokumentom ksiggowym numerdéw, pod ktorymi zostang one
zaewidencjonowane,
- umieszczenie na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych dokument
ma by¢ zaksiegowany.

4. Do rozliczenia projektu: ,,Wsparcie dzialalnosci kulturalnej Warminsko — Mazurskiej im.

Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie” wyodrebnia si¢ nastepujace konta syntetyczne i

analityczne:

e 010 — Srodki trwate

010 — 3 — Urzadzenia techniczne i maszyny,
010 — 5 — Pozostate $rodki trwale,

Na koncie 010 zostang ujete przychody srodkow trwatych o wartosci inwestycji po jej

zakonczeniu.

[
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e 080 - Srodki trwale w budowie

080 - 3 — Srodki trwale w budowie — wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im.

F. Nowowiejskiego,
080 - 3 - 1 — Wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F. Nowowiejskiego

srodki UE,

080 - 3 - 2 — Wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F. Nowowiejskiego
srodki Samorzad,

080 - 3 - 3 — Wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F. Nowowiejskiego
§rodki inne,

Konto 080 stuzy do ewidencji wszystkich nakladow zwiazanych z realizacja projektu z UE.
Analityka konta umozliwia ustalenie rodzaju ponoszonych wydatkéw i Zrédta ich

sfinansowania.

e 138 — Rachunek bankowy - inwestycyjny - dotacje celowe

138 - 1 - Projekt RPO 2014-2020 - wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im.
F. Nowowiejskiego,

Do realizacji projektu: >Wsparcie dziatalnoéci kulturalnej Warminsko — Mazurskiej im.
Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie” wyodrebnia si¢ rachunek bankowy dla srodkéw
pienieznych oraz konto ksiegowe i oznacza si¢ je numerem 138 — 1, ktore stuzy
do ewidencji srodkow pieni¢znych zwigzanych z projektem: srodkéw z UE,

$rodkow z budzetu JST oraz srodkow wiasnych oraz dokonywanych zaptat za

realizacj¢ projektu.
o 139 — Srodki pienigzne w drodze
139 - 1- Srodki pieniezne w drodze,
Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ miedzy rachunkami
bankowymi instytucji.

e 208 — Rozrachunki z dostawcami do projektu z UE

Konto 208 stuzy do ewidencji rozrachunkow z dostawcami wyrobow i ustug
wykonywanych do projektu UE. Analityka do konta umozliwia ustalenie

stanu rozrachunkow z poszczegdlnymi dostawcami oraz ustalenia daty zaplat.

e 221 — Rozrachunki z tytulu podatku VAT,

221 — 1- Podatek naliczony VAT,
221 — 1 - 1- Podatek naliczony VAT, 3



Konto 221 stuzy do ewidencji podatku naliczonego VAT.

402 — Ushugi obce
402 — 12 - Pozostate ustugi,

402 — 12 — 15 - Pozostale ustugi- Wsparcie dzialalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F.
Nowowigjskiego srodki UE,

402 — 12 — 16 - Pozostale ustugi- Wsparcie dziatalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F.
Nowowiejskiego srodki inne,

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw zakupionych ustug zwigzanych z realizacja projektu:
»Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa
Nowowigjskiego w Olsztynie”.

750 — Przychody finansowe

750 — 12 — Odsetki od srodkéw inwestycyjnych,
750 — 12 — 2 — Inwestycyjne -Projekt RPO 2014-2020,

Konto 750 stuzy do ewidencji uzyskanych odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku
inwestycyjnym.

760 — Pozostale przychody operacyjne
760 — 3 - Inne przychody operacyijne,

760 — 3 - 8 - Wsparcie dzialalnosci kulturalnej W-M Filharmonii im. F. Nowowiejskiego
$rodki inne,
760 — 3 - 9 - Wsparcie dziatalnosei kulturalnej W-M Filharmonii im. F. Nowowiejskiego
srodki UE,

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostalych przychoddéw operacyjnych przeznaczonych na
realizacj¢ projektu ,,Wsparcie dziatalnosci kulturalnej] Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im.
Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie”.

846 — Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw majatku trwatego
846 — 11 — Dlugoterminowe,

846 — 11 — 1 — Srodki Samorzadu,
846 — 11 — 2 — Srodki MKiDN,
846 — 11 — 3 — Srodki unijne,

846 — 11 — 4 — Inne $rodki,

846 — 12 — Krotkoterminowe,

846 — 12 — 1 — Srodki Samorzadu,
846 — 12 — 2 — Srodki MKiDN,

846 — 12 — 3 — Srodki unijne, B
846 — 12 — 4 — Inne srodki, Vo



Konto 846 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychoddéw, do ktérych
zgodnie zpostanowieniami art. 41 ustawy o rachunkowosci w instytucjach kultury
w szczegodlnoscei zalicza sie:

e Srodki pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia Srodkéw
trwatych 1iwarto$ci niematerialnych 1iprawnych, wtym takze SsSrodkow trwalych
w budowie,

e otrzymane nicodplatnie, w tym takze w drodze darowizny, aktywa trwate.

5. Zapisy ksiegowe dotyczace projektu ,,Wsparcie dzialalnosci kulturalnej Warminisko - Mazurskiej
Filharmonii im. Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynic™ zostang w programie (Symfonia Finanse i
Ksiegowos¢) uzytkowanym przez Warminsko — Mazurska Filharmoni¢ opatrzone cechg
»Wsparcie dziatalnosci kulturalnej Warminsko - Mazurskiej Filharmonii im. Feliksa
Nowowiejskiego w Olsztynie”

6. W przypadku braku szczegdtowych uregulowan przy realizacji projektu ogdlne zasady
funkcjonowania kont okreslone w polityce rachunkowosci Warminsko — Mazurskiej

Filharmonii stosuje si¢ odpowiednio.



